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1)Como acesso o sistema?

O sistema esta disponivel em www.fef.unicamp.br/fef/sistemasdegestao.

Se vocé ja utiliza os sistemas da FEF como bolsapad e codesp2, pode ser que vocé
ja tenha acesso ao sistema. Entdo faga o login com email e senha dos outros sistemas e
clique no botao “Autenticar’ apontado pela seta azul na imagem abaixo.

Se nao conseguir acessar o sistema clique na opgao "Cadastre-se aqui’ que esta
sendo apontada pela seta vermelha na imagem abaixo.
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Faculdade de Educacgao Fisica

Sistema de Curricularizacao da Extensao
Por favor, informe seu e-mail e senha

E-mail
Senha

Lembrar de mim

Autenticar -—

Primeiro acesso? Cadastre-se aqui o

Criar nova senha

1.1) Cadastro no sistema:

Preencha o seu nome completo, email (de preferéncia o seu email institucional
disponibilizado pela dac) e senha.
Vocé recebera um email de confirmagcdo com um link para ativagao.

FFEF

" Faculdade de Educacdo Fisica

Cadastrar Dados

Vocé recebera um e-mail com um link para
ativar sua conta e ter acesso aos sistemas
da FEF.

Nome completo
E-mail

Senha (Minimo 8 caracteres)
Confirme a senha

Regras de formagio de senha:

1) Ter no minimo & caracteres

2) Ter a0 menos um nimero, uma letra
maidscula e uma letra mindscula

3) Ter somente letras e nameros, nio
deve possuir nenhum caracter especial


http://www.fef.unicamp.br/fef/sistemasdegestao
https://www.fef.unicamp.br/fef/sistemasdegestao
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2)Sistema
2.1) Tela inicial

Na tela inicial vocé tera acesso as pendéncias de extensao relacionadas a vocé, elas
estdo separadas em pendéncias com alunos(sdo os cadastros de eventos realizados pelo
alunos que contem vocé como docente responsavel) e pendéncias com a CODESP(sao
pendéncias no sistema codesp, entre em contato com a secretaria da CODESP para
conseguir resolver).

Clicando no icone apontado pela seta vermelha vocé sera redirecionado para a tela
para avaliagdo do cadastro.

“FEF  Curricularizagio da Extensdo | Cadastrar | Consultar Clessiiizitis Aidh B

Bem vindo ao sistema Curricularizagio de Extensio da FEF!

Pendéncias com alunos

Vocé possui pendéncias para andlise e parecer, veja abaixo:
Pesquisar:
Data criagao 4 Aluno Evento Horas  Status Agbes

16/06/2023 15:25 Katemann Uemoto teste 5 Em anélise —s o ©

2 obter detalhes das a

Pendéncias com a CODESP

Existem pendéncias no sistema CODESP, entre em contato com a CODESP para autorizar a incluséo do seu Relatdrio Final fora do prazo

2.2) Solicitagao pendente

A tela de solicitacdo pendente € onde vocé tera todas as informagdes do cadastro que
vocé deve avaliar.
Ao final da tela vocé tem 2 botbes, um para recusar e outro para validar o cadastro.

Solicitagdo pendente

Nome do aluno Aluno teste

Data da solicitacdo 16/06/2023 15:25

Nome do evento teste

Horas o

Data inicial 16/06/2023

Data final 16/06/2023

Certificado Clique aqui para visualizar
Status Aguardando analise

X Recusar [RVAVEITETS

Se o cadastro for validado, o status da solicitagdo mudara para aprovado e um e-mail
sera enviado para o aluno avisando.

Se o cadastro for recusado, o status da solicitagdo mudara para recusado € um campo
de observacao aparecera para preencher a justificativa da recusa e um e-mail sera enviado
para o aluno avisando.
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Solicitacdo pendente

Nome do aluno Aluno teste
Data da solicitacéio 16/06/2023 15:25
Nome do evento teste
Horas 5
Data inicial 16/06/2023
Data final 16/06/2023
Certificado Clique aqui para visualizar
Status Aguardando analise
X Recusar
Observagéo

A

Enviar

2.4) Cadastrar eventos

Clicando no botao “Cadastrar” que fica no menu superior sera possivel cadastrar
alunos que participaram em eventos que vocé organizou.

Nessa tela vocé pode cadastrar evento para um aluno ou para uma lista, é so ir
procurar pelo nome ou RA e clicar no botao “+Aluno”.

Cadastrar aluno que atuou em meu evento
Obs: O cadastro de Eventos com Certificados deve ser realizado apenas pelo Aluno.

Nome do evento *

Data inicial Data final *
dd/mm /aaaa (] dd/mm /aaaa (]

Total de horas trabalhadas pelos alunos no evento *

S [ Horas diferentes para os alunos
Lista de alunos

Obs: Busca traz alunos que ingressaram e tem o catalogo p6s 2022

1 Digite o nome ou RA - + Aluno
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2.4) Consultar eventos cadastrados

Clicando no botao “Consultar” que fica no menu superior sera possivel verificar todos
os cadastros que os eventos vinculados a vocé(cadastrados por vocé ou pelos alunos) e o
seu “Status”.

Nessa tela tem algumas agdes possiveis que sdo: visualizar, editar e deletar.

FEF  Curricularizagio da Extensdo | Cadastrar | Consultar docente teste  Ajuda ~  Sair

Consultar meus eventos cadastrados

Pesquisar:

Data Criagéo v RA Aluno Evento Horas Certificado Docente Status Agges

31/05/2023 15:55 212392 Aline Aparecida Arruda Ferreira teste 5 e docente teste Aprovado o ©
31/05/2023 15:55 145641 Carlos Eduardo Barreiro teste 0 docente teste Aprovado o ©
31/05/2023 15:54 212392 Aline Aparecida Arruda Ferreira teste bloco horas diferentes 5 e docente teste Aprovado o ©

2.5) Editar eventos cadastrados

. , P , .
Clicando no icone © que fica na tela de consultar vocé pode alterar alguma
informacao que esteja divergente no cadastro registrado.

OBS: Se o cadastro ja foi aprovado vocé pode alterar o total de horas mas sera

descontado do saldo do aluno(caso fique negativo aparecera um aviso).

Editar evento

Nome do Evento * Total de horas trabalhadas pelo aluno no Evento*

teste )
Data inicial * Data final *

15/04 /2024 ) 16/04/2024 (]
Teacher

Docente teste - docente@fef.unicamp.br =

Complemento

Salvar



