Criacao de pagina e noticia como editor
Como devo proceder para criar as paginas no site da FEF?

Caso vocé ndo tenha permissdo prévia para criar o conteldo, entre em contato com a
Area de Tecnologia da Informacao (Informatica) para solicitar a autorizagao.

Ja possuo a autorizagao. Qual meu usudrio e senha?

Seu usudrio e senha sdo os mesmos utilizados para se autenticar e usar qualquer
equipamento institucional da FEF.

Tenho autorizacao e sei meu usuario e senha. Como fago para criar uma
pagina da FEF a qual tenho permissao?

No canto superior direito do site, acima do logo da Unicamp, clique em Entrar e digite
seu usuario e senha.
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Aparecerd uma barra negra na parte superior do site. Isto significa que estd
autenticado.
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Vocé pode clicar em Gerenciar que aparecerao mais algumas opc¢des de acesso.

A Bancadadetrabalho = Gerencar 1 testegra

b Conteldo A Estrtra N Configuragles 0 Ajuda

Clique na opgdo “Content”:

A Bancadadetrabalho = Gerencar 1 testegra

b Confeido A Bsttwa N Configracies 0 Auda



Clique na op¢do “+Adicionar conteudo”:

Conteudo

Blocks Comentsrios Arquivos Midia

Tipo de conteddo Status publicado Idioma

- Qualquer - ~ || -qualquer- ~ || - qualquer - ~ Filtrar

Apds isso aparecera os tipos de conteudo que é possivel publicar no site:

Adicionar conteudo

> Noticia

néincios do site e entradas informais do tipo blog podem ser criados com uma entrada de

Criando uma pagina:

Criar Pagina

Salvo em: Ainda nio foi salvo

Autor: testegra

+ Apelido de URL
Apelido automatico

Edite este campo para adicionar texto 3 pagina

Formato de texto | HTML completo v

Salvar e Criar Novo Rascunho

Aqui serd possivel editar a pagina que vocé postara, nela terd todos os campos
necessarios que sdo:

Titulo da pdgina, que sera exibido em destaque quando a pagina for publicada.
Secdo editorial, aqui vocé escolherd o grupo que poderd atualizar esse
conteudo.

Corpo, aqui é onde vocé escrevera o conteudo que serd publicado seguindo os
padrdes que estdao descritos mais abaixo.

Formato do texto escolha a op¢ao: HTML COMPLETO

Apds isso é so clicar em “Salvar e Criar novo rascunho”.



Criando uma noticia:

Criar Noticia

Subtitulo

~ Imagem no destaque

~ Mapa do site XML simples
. Apelido de URL
pelido automitico

_ Informags

Opes
o

Aqui sera possivel editar a noticia que vocé postard, nela terd todos os campos
necessarios que sdo:

Titulo da pdgina, que sera exibido em destaque quando a pagina for publicada.
Subtitulo, aqui vocé escrevera um texto curto que serd exibido junto a noticia.
Se a sua noticia for um destaque na pagina inicial vocé deve marcar a opgao
“Destaque na pagina inicial” e preencher os campos relacionados que sdo:
imagem no destaque, inicio da publicagdo na pdgina inicial e fim da publicacdo
na pagina inicial.

Secdo editorial escolha a op¢do: Noticias.

Corpo, aqui é onde vocé escrevera o conteudo que serd publicado seguindo os
padrdes que estdo descritos mais abaixo.

Formato do texto escolha a op¢ao: HTML FULL

Apds isso é so clicar em “Salvar e criar novo rascunho”.



Como meu conteudo deve ser feito para ficar no mesmo padrao do site da
FEF?

Algumas praticas devem ser seguidas para o conteudo estar dentro dos padrdes:

e Evitar o uso de linguagem coloquial, utilizando anorma culta da Lingua
Portuguesa;

e Evitar excesso de pontuacgdo (“I!1”, “??2?”, “.")

e Sempre utilizar o texto justificado, selecionando o texto e clicando no botao:

okt

e Antes de colar qualquer bloco de texto que vocé deseja inserir no site, clique no
botdo direito do mouse e "Colar sem Formatagao" e cole o texto dentro da
caixa que aparecer. Assim evitara formatagao indesejada do texto;

e Para titulos, utilize a formatagdo "Titulo 2" e para subtitulos, "Titulo 3" (divisas
menores como subtitulos dentro de subtitulos, utilize do "Titulo 4" ao "Titulo
6"):

Titulo 2 ~ B I L

Paragrafo

Titulo 2

Titulo 3 i

Titulo 4

i

Titulo 5

Titulo 6

»

e Tamanho de imagens, no maximo 25 MB; porém, fique de olho na sua cota de
arquivos, pois qualquer arquivo que vocé fizer upload contal!

e Depois de todo o conteudo editado, desca até o fim da pégina e clique em
"Salvar e Criar Novo Rascunho":

Salvar e Criar Novo Rascunho



Como fago para inserir imagens na pagina que estou criando?

Primeiramente, indicamos deixar a foto com no maximo 1000 pixels de largura, e
menos de 500kB de tamanho. Caso sua foto seja maior que isso, use antes um
programa que diminui a foto e seu tamanho (Como o Caesium, por exemplo
- http://www.saerasoft.com/caesium/, ferramenta de uso livre que reduz até 80% do
tamanho sem perder qualidade, por exemplo, uma foto de 1,2MB pode cair para 300
kB) sendo a pagina acarreta em maior lentiddo de carregamento e posteriormente
menos visualizacdes.

. - . ~ -] . .
Para inserir imagens, clique no botdo "Imagem" no qual aparecera essa janela,
no qual vocé podera fazer o upload do arquivo. Clique na opc¢do "Carregar" no canto
superior esquerdo:

Selecione o arquivo, clique em "Carregar" e quando a pagina terminar de ser
carregada. Vocé podera ajustar o tamanho da imagem clicando no botdo
redimensionar.

File Manager | FEF - Google Chrome

& hitpsy/fefnet182.fef.unicamp.br/fe

3 Atualizar Nova pasta L Carregar [aZRedimensionar « Selecionar

© I public Sortby: Nomea Date Altura Largura Size
[ uploads 2021-07-30
970 X 278
96 KB
il
banner_lab1.jpg

1 item (96 KB)

Depois é s6 clicar em Selecionar que a imagem aparecerd no seu rascunho de edicdo.


http://www.saerasoft.com/caesium/
http://www.saerasoft.com/caesium/

Como fago para inserir links de arquivos ou sites na pagina que estou
criando?

Para inserir um link, seja de um arquivo que vocé quer ou de um site (interno ou
externo), selecione o texto que vocé quer inserir o link e clique no botdo "Link to

@ o
content" . Aparecera essa janela:

# URL

| v x

No campo de URL, se for um site, vocé pode digitar ou colocar o endereco e clicar em
Insert Link que seu texto ja ficarda marcado. Caso seja um arquivo, clique em Open File
Browser. Abrird a mesma tela de Upload de Arquivos que vocé usa para fazer upload
de imagens. E sé seguir o passo a passo anterior que o site inserira o link do arquivo
que vocé acabou de fazer upload. Depois disso, é sé clicar em Insert Link que o link do
arquivo aparecera na sua edicdo de rascunho.

Cliguei em salvar depois de criar uma pdagina. Por que ela nao esta
publicada?

Depois de ter salvado, seu documento serd marcado como "Rascunho". Vocé vera que
o fundo da pagina ficara em rosa. Isso permite que vocé possa parar a edicdo e
continuar num outro momento, assim vocé ndo perde seu trabalho ndo precisando
salvar em outro lugar somente clicando novamente em "Editar rascunho".

Observagoes:

- Qualquer outra pessoa que tentar editar a mesma pdgina continuard a editar o
mesmo rascunho que vocé fez, assim como pode acontecer de vocé editar o conteido
do rascunho que outra pessoa fez, se ainda ndo foi publicado.

- Se a pessoa tiver o papel de "editor_confiavel", a pagina serd publicada no site da
FEF sem passar por revisao ao clicar no botdo salvar.



Terminei o rascunho da pagina e quero publicar para todos poderem ver.
Como fago?

Vocé deve ir ao topo da pdagina, mudar o moderar para Precisa de Revisdo. Selecione a
opcao e clique em Apply:

Status Rascunho Moderar Precisa de Revisdo v Mensagem de registro Aplicar

Assistirno B YouTube

Breve Histérico

1985: Criacdo do Curso de Graduagéo em periodo integral: Bacharelado em Técnicas Desportivas e Licenciatura.
1992: Implantacdo do curso noturno de Bacharelado.

2000: Implantacdo do curso noturno de Licenciatura.

2006: Reformulagéo Curricular

2011: Reformulagao Curricular

2022: Reformulagao Curricular

Atualmente s3o oferecidas 108 vagas por ano, sendo 54 vagas para o periodo integral e 54 vagas para o noturno, distribuidas da seguinte forma: 50 vagas
vestibular, 2 vagas vestibular indigena e 2 vagas PROFIS para cada periodo. O ingresso acontece por meio de uma etapa comum de disciplinas e no decorrer do

curso ofa) estudante faz a escolha nara licenciatura. Bacharelado ou Formacio Dunla.

A partir desse momento, a pagina ficara assim:

Status Precisa de revisio ~ Moderar  Mudar para Rascunho ~ Mensagem de registro Aplicar
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Breve Histdrico

1985: Criacdo do Curso de Graduagdo em periodo integral: Bacharelado em Técnicas Desportivas e Licenciatura.
1992: Implantag&o do curso noturno de Bacharelado.

2000: Implantag&o do curso noturno de Licenciatura.

2006: Reformulagéo Curricular

2011: Reformulagéo Curricular

2022: Reformulagéo Curricular

Atualmente séo oferecidas 108 vagas por ano, sendo 54 vagas para o periodo integral e 54 vagas para o noturno, distribuidas da seguinte forma: 50 vagas
vestibular, 2 vagas vestibular indigena e 2 vagas PROFIS para cada periodo. O ingresso acontece por meio de uma etapa comum de disciplinas e no decorrer do
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No qual enviara uma requisicdo para os Editores do site revisarem o conteldo se esta
de acordo com as boas praticas. Caso ndo esteja, o Estado atual voltard a ser
Rascunho. Caso a pagina esteja de acordo, ela sera publicada e o Estado mudara para
Publicado.

Graduagao
Ver Novo rascunho Apagar Revisbes
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Breve Histdrico

1985: Criagdo do Curso de Graduagdo em periodo integral: Bacharelado em Técnicas Desportivas e Licenciatura.
1992: Implantacdo do curso noturno de Bacharelado.

2000: Implantagdo do curso noturno de Licenciatura.

2006: Reformulagdo Curricular

2011: Reformulagdo Curricular

2022: Reformulagao Curricular

Atualmente sdo oferecidas 108 vagas por ano, sendo 54 vagas para o periodo integral e 54 vagas para o noturno, distribuidas da seguinte forma: 50 vagas
vestibular, 2 vagas vestibular indigena e 2 vagas PROFIS para cada periodo. O ingresso acontece por meio de uma etapa comum de disciplinas e no decorrer do
curso oa) estudante faz a escolha para Licenciatura, Bacharelado ou Formagao Dupla.

A partir deste estado, as altera¢des da pagina estardo visiveis para qualquer visitante.

Encaminhei para revisar a formatag¢do. Quanto tempo leva para ser
publicado?

Depende muito da quantidade de informac¢des que foram alteradas e da quantidade de

requisicoes de revisdo no periodo. Normalmente leva até 24 horas corridas (exceto
finais de semana e feriados).

Quaisquer duvidas ou dificuldades, entre em contato com a Informatica da FEF.



https://www.fef.unicamp.br/fef/informatica

